INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Noviembre de 2023

Lic. Mario Estuarde Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Director General;

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratist Junyor Oswaldo Orellana Lépez Cutl: 2998787080101
Ndmero de contrato: DGDR-029-1570-2023 Acuerdo Ministeria 837-2023
Servicios (Técnicos o Profesionale Técnicos Nit del Contratista: 105651397
Ndmero de Factura: 184174945 Serie: 8D943683
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del inform NOVIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrate 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Direccién de

Areas Sustantivas de la Direccién General del deporte y la Recreacion,
Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en la elaboracién de la ruta de mensajeria de la Direccidn de Areas Sustantivas.

2. Apoyé en la recoleccién de correspondencia de las diferentes dreas de la Direccidn de Areas Sustantivas.
3. Brindé apoyo en la distribucién de correspondecia y documentacion a los lugares asignados.

4. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el control de recepcion y entrega de correspondencia.
5. Apoyé a pilotos en rutas cuando se requeria.

6. Brindé apoyo en gestionar firmas de almacen de diferentes compras para agilizar los documentos.

Junyor Oswaldo Orellana Lépez Lic, Jorge Enrique Prera Manzo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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